
石家庄铁道大学研究生毕业或学籍注销离校手续清单

	姓   名
	
	培养单位
	如土木工程学院

	学   号
	
	专业代码名称
	如081400土木工程

	报考类别
	定向或非定向
	离校类型
	如毕业、结业、肄业、退学、取消学籍、开除学籍、死亡、失踪、已转段

	①

导

师

审

核
	导师签字：

年   月   日
	②
辅

导

员

审

核
	（研究生证上盖注销章或收回；全部办理完后邮寄人事和组织档案等）

辅导员签字：

年   月   日

	③

研

究

生

学

院
	(停发奖助学金和核实助学贷款情况等）

（毕业生勾选“不需要办理”）
(需要办理   □不需办理
经手人签字盖章：

年   月   日
年   月   日
	④
后

勤

公

寓

中

心
	（钥匙上交、宿舍检查）

（由辅导员勾选）
(需要办理   □不需办理

经手人签字盖章：

年   月   日

	⑤
财

务

处
	（确认学费、住宿费和借款等）

（由辅导员勾选）
□需要办理   □不需办理

经手人签字盖章：

年   月   日
	⑥
党

委

组

织

部
	（转接党组织关系）

（由辅导员勾选）
□需要办理   □不需办理

经手人签字盖章：

年   月   日

	⑦
校

团

委
	（转接团关系）

（由辅导员勾选）
□需要办理   □不需办理

经手人签字盖章：

年   月   日
	⑧

安

全

工

作

处
	(办理户口等）

（由辅导员勾选）

□需要办理   □不需办理

经手人签字盖章：

年   月   日

	⑨

现

代

教

育

中

心
	(校园卡费用清退和校园网事宜等）

（由辅导员勾选）

□需要办理   □不需办理

经手人签字盖章：

年   月   日
	⑩

图

书

馆
	（确认所借图书全部归还）

（由辅导员勾选）
□需要办理   □不需办理

经手人签字盖章：

年   月   日

	备注
	


注：1. 离校研究生到以上部门办理离校手续。由辅导员在对应项核实勾选，“需要办理”的到相关部门履行手续，“不需办理”的由辅导员签字确认。

2. 最后交辅导员留存，辅导员将此表拍照发研究生工作部（离校毕业生发汇总名单即可）。
