石家庄铁道大学研究生请假单           
	姓名
	
	学号
	
	手机
	

	学院
	
	专业
	
	请假天数
	

	请假起始时间
	年     月    日至      年     月    日

	请假事由（因病请假须附校医院或二级甲等以上医院开具的诊断证明）：

             学生签字：               日 期：

	导师意见

签 字：               日 期：

	辅导员意见：

签 字：               日 期：
                                               

	研究生学院意见：

签 字：               日 期：
                                      

	销假时间：       年     月     日
	经办人（签名）：


1.请病（事）假由导师和辅导员审批，2周以上的同时报研究生学院审批。课程学习期间应同时向任课老师请假。填写《石家庄铁道大学研究生外出申请表》的无需再填写此表。
2.请假结束后应及时销假，不按时销假作未请假处理，因特殊原因不能事先请假者必须在1周内办理补假手续。

3.一学期内请病假事缺课累计超本学期总学时三分之一以上的须办理休学手续。

4.本请假表一式2份，辅导员、导师各存档1份。
