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论文版式、字体、字号、行间距要求
1．封面

中图分类号和密级：四号宋体。

学术(专业)学位硕(博)士论文:40磅华文中宋加粗，单倍行距，居中，字符间距加宽 1磅。

全日制/非全日制/同等学力/在职工程硕士：20磅华文中宋加粗，单倍行距，居中。

中文题目：2号宋体字加粗，单倍行距，居中。

英文题目：3号“Times New Roman”字体加粗，单倍行距，居中。

院系、作者姓名、学号、专业名称、导师、年月等：3号仿宋体加粗，表格居中靠下。

每行字数过多时可适当缩小字体。

2．中英文摘要要求

摘要：小 3号黑体字，居中，段前段后各 30磅。

关键词：小 4号黑体字，左缩进 2个汉字的距离。

中文摘要正文和关键词正文：汉字用小 4 号宋体字，字母和数字用小 4 号 Times New

Roman字体，行间距 20磅, 关键词之间用分号分开。

Abstract ：Times New Roman字体，小 3号，加粗，居中,段前段后各 30磅。

Key words ：Times New Roman字体，小 4号，加粗，左缩进 4个字母。

英文摘要正文和关键词正文：Times New Roman字体，小 4号，行间距 20磅，英文关键

词之间用逗号分开。

3．目录的要求

目录：小 3号黑体字，居中，段前段后各 30磅。

第一章、第二章、…、第 N章标题：用小 4号宋体加粗，字母和数字用小 4号 Times New

Roman加粗，段前后各空 0.5行。

各级节标题：用小 4号宋体，字母和数字用小 4号 Times New Roman；注意对齐方式。

行间距为 16磅。

4．论文字体、字型及字号要求

（1）大标题 第一章 章节标题

汉字、数字、外文字母用小 3 号黑体、20 磅行距、段前后 30 磅、居中，章与题目空 1

个汉字距离。

（2）一级节标题 4.1 实验装置及方法

汉字、数字、外文字母用 4 号黑体、20磅行距、段前后 18 磅、居左，序号与标题空 1

个汉字距离。

（3）二级节标题 4.2.2 实验装置

汉字、数字、外文字母用小 4号黑体、20磅行距、段前后 12磅、居左，序号与标题空 1

个汉字距离。

（4）三级节标题 4.3.3.2 激光分子束系统

汉字小 4 号宋体、数字、外文字母用 Times New Roman 小 4 号，20 磅行距、段前后 6
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磅、居左，序号与标题空 1个汉字距离。

（5）小标题。用“（1）、（2）…”表示，接排正文。 首行缩进 2个汉字。汉字小 4号宋

体，数字、外文字母用 Times New Roman 小 4号，20磅行距。

下一级小标题。用“①、②…”表示，接排正文。首行缩进 2个汉字。小 4号宋体，数

字、外文字母用 Times New Roman 小 4号，20磅行距。

（6）正文：小四号宋体、数字、外文字母用 Times New Roman 小 4号，20磅行距、两

端对齐、首行缩进 2字符。

（7）表题与图题：五号黑体、单倍行距、居中、段前空五号字一行。

（8）图、表中汉字：用宋体五号字，数字、外文字母用 Times New Roman 五号 。

5．参考文献

参考文献：小 3号黑体字，居中，段前段后各 30磅。

参考文献正文：用 5号宋体,数字、外文字母用 Times New Roman 5号字体,17磅行距。

6．致谢和个人简介

小 3号黑体字，居中，段前段后各 30磅。正文小 4号宋体、数字、外文字母用 Times New

Roman 小 4号，20磅行距、两端对齐、首行缩进 2字符。

7．页面设置、页眉和页码的要求

页面设置 A4，左右 3.2 cm，上下 3.8 cm，页眉 2.8 cm，页脚 3.0 cm。页眉从第一章开始，

采用宋体 5号字，数字、外文字母用 Times New Roman 5号，居中书写。页码从引言开始按

阿拉伯数字连续编排，前置部分用罗马数字单独编排。页码位于页面底端，居中书写，如

“ -55- ”。

8．正文段落和标题行间距

一律“最小值，设置值 20 磅”；按照标题的不同，分别采用不同的段前后间距：

标题级别 段前后间距

大标题 30 磅

一级节标题 18磅

二级节标题 12磅

三级节标题 6磅

当两级标题前后连接时，保留其中的最大值。参考文献的段前后间距为 30磅。参考文献

正文间距取“最小值，设置值 17磅”，段前加间距 3磅。

9．书脊用五号宋体书写

上方写论文题目，下方写研究生姓名，距上下切口均为 5 cm。

10．用纸及打印规格

A4纸，从中文摘要后开始双面打印，但“第一章”要求在新的正页（第 1页）上，不能

在上一张的反页。


