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研究生管理信息系统

研究生学位数据上报和学位论文上传使用说明

一、研究生登录系统和填报上传学位论文

1.登录方式：用校内网登录研究生学院主页右侧“快捷入口”处选“学生

服务系统”用统一认证账号和密码登录（校外研究生可通过学校主页上面

“Webvpn”登录校内网后再登录）。忘记密码可以从学校主页上面“信息门户”

进入后按要求申请找回密码或联系网络中心 0311-87935446。

2.核对和上传学位论文信息

研究生本人登录研究生管理信息系统后，选左侧“学位授予数据核对”即

可显示以下界面。

（1）核对信息：务必认真核对“个人基本信息”、“毕业信息”、“学位

授予信息”（授学位日期和学位证书编号由学校统一编制），如果发现错误报

院系，由院系统一报研究生学院进行处理。

（2）填报“论文信息”：要与纸质版论文信息完全一致。

①导师信息：导师姓名由系统自动提取，不能由个人修改。

②专业学位校外导师：姓名由研究生个人填写，务必与纸质论文一致。

③论文题目：系统自动提取开题时的论文题目信息，如果终稿论文题目有

改动自行修改。原则上开题的题目和研究内容应与终稿基本一致。当终稿论文



第 2 页 共 4 页

题目与开题题目或送审题目有微量修改时，应提交纸质申请，导师签字，培养

院系审核后由院系存到学位档案里。论文题目尽量不要使用特殊字符，否则影

响后期文件命名。

④论文关键词：可填 3-5 个关键词，用中文分号“；”分隔。

⑤论文类型：硕士博士选填“基础研究”、“应用研究”、“综合研究”。

非上述类型的填写“其他”。不需要写论文的填写“无”（目前我校不存在此

情况）。

⑥论文选题来源：可选国家重点研发计划项目；国家社科规划、基金项目；

国家自然科学基金项目；中央、国家各部门项目；教育部人文、社会科学研究

项目；省（自治区、直辖市）项目；国际合作研究项目；与港、澳、台合作研

究项目；企、事业单位委托项目；外资项目；国防项目；学校自选项目；非立

项；其他。

⑦论文研究方向：不要与专业名称一致，可填 2 个研究方向，用中文分号

“；”分隔。

⑧论文撰写语种：参照执行 GB/T 4881-1985《中国语种代码》和 GB/T

4880.1-2005《语种名称代码第Ⅰ部分:2字母代码》。

⑨论文密级：前期申请保密的要按对应的进行填报（如无保密、内部保密、

秘密、机密和绝密），保密年数务必按实际申请的年数填写。

⑩上传学位论文：务必按标准格式制成 PDF 论文，文件名用“学号.pdf”

命名，文件大小不超过 50M（文件尽量小）。上传后需要修改由导师和院系秘书

驳回，查重和终稿确定后不能再修改。请自行保留各阶段的版本。各级审核通

过的最终稿将用于存档和上报，务必确认提交的版本正确。上传后系统将自动

修改文件名为（“_”为半角下划线）：

a.无保密论文命名规则：学号_姓名_题目_专业_导师姓名.pdf

b.保密论文命名规则：保密等级+保密年数+年_学号_姓名_题目_专业_导师姓名.pdf

注意：如果系统需要填写中文文摘和英文文摘中的符号严格按照中文和英

文的书写标准进行，尤其注意半角和全角的区分，否则系统提示错误无法上传

成功。

二、教师登录和审核

1.校内导师登录：在学校主页上面“信息门户”进入统一认证系统，输入

统一认证的账号和密码，在“业务直通车”栏下选“研究生系统（教师）”即
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可进入。或者登录研究生学院主页选右侧“教师服务系统”用研究生管理信息

系统的账号和密码登录（密码应由大小写字母、数字和特殊字符组成，忘记密

码可联系院系秘书进行重置）。

2.校外导师登录：用校内网登录研究生学院 https://yjs.stdu.edu.cn/主

页，选右侧“教师服务系统”，用研究生管理信息系统的账号和密码登录（设

置同上），若忘记密码可以联系院系秘书进行重置。

3.论文信息审核

导师进入账户后，选择“导师日常管理”——“终稿论文信息审核”进入

审核页面，审核研究生提交的论文信息和论文是否为本人指导修改过的，论文

题目、关键词等信息务必和纸质版一致。没有问题点击“审核通过”，有问题

点击“驳回重新保存提交”并提醒研究生修改。导师可以对论文信息多次“驳

回”，驳回后可以在“学生未提交处查看”。当导师对初稿和多次提出修改意

见后指导修改，修改好后要求研究生每次将最新稿再次上传，确保系统中一直

为最新稿。送审评阅稿和终稿务必下载自行保存，最终稿（存档和上报）院系

审核通过后将不能再修改。

三、院系秘书登录和审核

1.登录方式：与导师登录方式一致，即在学校主页上面“信息门户”进入

统一认证系统，输入统一认证的账号和密码，在“业务直通车”栏下选“研究

生系统（教师）”即可进入。或者登录研究生学院主页选右侧“教师服务系统”

用该系统的账号和密码登录。

2.数据核对审核：院系秘书登录系统后，选择学位管理——学位信息上报

——数据核对审核，与纸质版论文核对无误后点击“审核通过”，否则点击“驳

回提交”。也可在学生记录后面框选后批量审核。当本单位全部审核后，可以

批量下载或单篇下载学位论文，按照研究生学院通知的时间内进行初稿查重和

终稿查重上报等。送审稿和最终稿已经报研究生学院的不得再进行驳回修改。
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3.学位上报信息：研究生学院审核通过，院系秘书点击“学位上报信息”，

下载学位上报数据（即“导出名单”），核实无误后，将下载的终稿论文查重，

最后将学位上报数据及终稿论文 PDF 电子版报研究生学院，同时将研究生发表

的论文、专利、竞赛及其他成果的统计表一并报送。

4.学位论文成绩录入：院系秘书选择学位管理——学位信息上报——“学

位论文成绩录入”，将答辩委员会决议书的“学位论文综合得分”录入研究生

管理信息系统。然后在下面的“学位上报信息”可以下载。

提醒：成绩只能上传一次，务必核对准确再上传。

5.论文成绩修改申请：若发现成绩有错误，由院系秘书选择学位管理——

学位信息上报——“论文成绩修改申请”，选好对应学生，在“修改学位论文

成绩”栏输入正确分数，在备注填写好原因后点击“修改申请”，联系研究生

学院管理员进行审核。

6.数据核对查询：院系秘书选择学位管理——学位信息上报——数据核对

查询，可以查询学生提交和导师审核情况，此栏仅用于数据查询，具体审核和

数据下载以“数据核对审核”和“学位上报信息”处为准。

注：查重稿论文、复检稿论文和终稿论文均参照以上方式提交和审核，当

到不同阶段时由导师和院系秘书“驳回”后重新提交和审核即可。


